
Pokyn 

vedúceho služobného úradu Úradu pre Slovákov žijúcich v zahraničí, 
ktorým sa určuje počet vizitiek z rozpočtových prostriedkov Úradu pre 

Slovákov žijúcich v zahraničí 
 

Čl. 1 

Určenie počtu vizitiek 

(1) V súvislosti so zabezpečením plnenia úloh na Úrade pre Slovákov žijúcich 
v zahraničí (ďalej len „úrad“) určujem počet vizitiek, ktoré sa budú uhrádzať 
z prostriedkov štátneho rozpočtu v priebehu príslušného kalendárneho roka 
zamestnancom v týchto funkciách: 

a)  predseda úradu ………………………………….... do 300 ks ročne, 

b) podpredseda úradu ……………………………….. do 200 ks ročne, 

c) hovorca ……………………………....................... do 200 ks ročne, 

d) riaditeľ TIMMKO ………………………………... do 200 ks ročne 

e) tajomníčka ………………………………………... do 100 ks ročne, 

f) poradca ……………………………......................... do 100 ks ročne, 

g) riaditeľ PEPO ……………………………………... do 100 ks ročne, 

h) vedúci OTO ……………………………………….. do 100 ks ročne, 

i) interný kontrolór …………………………………... do 100 ks ročne, 

i) zamestnanec poverený vedením knižnice …………. do 100 ks ročne. 

 

(2) Ďalšiemu zamestnancovi, ktorý nie je uvedený v ods. 1 písm. a) až k) možno 
poskytnúť vizitky, ktoré sa budú uhrádzať z prostriedkov štátneho rozpočtu, ktorý 
predloží jeho predstavený a schváli vedúci služobného úradu. Žiadosť 
o vyhotovenie vizitiek musí byť písomne zdôvodnená a počet vizitiek nesmie 
prekročiť 100 ks. 

(3) Ďalšej osobe, ktorá nie je zamestnancom úradu možno poskytnúť vizitky na 
základe návrhu predloženého takouto osobou a po schválení vedúcim služobného 
úradu. Žiadosť o vyhotovenie vizitiek musí byť písomne zdôvodnená a počet 
vizitiek nesmie prekročiť 100 ks. Rovnako sa postupuje v prípade, ak je 
zamestnancovi uvedenému v odseku 1 nevyhnutné vyhotoviť vizitky v počte, ktorý 
presahuje jeho ročný limit, najviac však vo výške 100 ks. 

 

Čl. 2 

Podmienky vyhotovenia vizitiek 

(1) Vizitky objednáva príslušný zamestnanec PEPO po súhlase vedúceho služobného 
úradu. Pri vystavení objednávky použije vzor vizitky uvedený v prílohe k tomuto 
pokynu, do ktorého doplní požadované údaje. 



(2) Evidenciu počtu vizitiek spolu s menným zoznamom zamestnancov, ktorý boli 
vizitky poskytnuté, vedie príslušný zamestnanec PEPO. 

 

Čl. 3 

Účinnosť 

Tento pokyn nadobúda účinnosť 11. apríla 2011. 

 

 

 

 

 

                                                                            JUDr. Milan Vetrák, PhD., v. r. 

                                                                                         predseda 

     Úradu  pre Slovákov žijúcich v zahraničí 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Príloha 

k vnútornému predpisu č. 19/2011 
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