Urad pre Slovékov Zzijucich v zahradii

Radlinského 13, 817 80 Bratislava 15, Slovenskabiia

DODATOK C. 2
K PRACOVNEMU PORIADKU

28. februar 2011




Urad pre Slovakov Zijucich v zahr&hivydava potia § 12 zakona. 552/2003 Z. z. o vykone
prace vo verejnom zaujme Vv zneni neskorSich predptento dodatok k Pracovnému
poriadku:

Cl. 1
Predmet Gpravy

Tento dodatok ustanovuje niektoré povinnosti zanasta voi zamestnavat®vi savisiace
S vyrovnanim zavazkov zamestnanca v pripadecgkoa pracovného pomeru alebo nastupu
na materskd dovolenku.

Cl. 2
Vyrovnanie zavazkov

Pri skorgeni pracovného pomeru alebo nastupe na materskaleshbw je zamestnanec
povinny vyrovnd si vSetky zavazky W zamestnavatevi spdésobom uvedenym v prilokie

1 a prilohe¢. 2 k tomuto dodatku vratane odovzdania spisovepdyg spésobom uvedenym
v prilohe¢. 3 k tomuto dodatku.

) Cl.3
Uéinnost’

Tento dodatok k Pracovnému poriadku nadobidanos’ 28. februara 2011.

JUDr. Milan Vetrak, PhD.,r.
) predseda
Uradu pre Slovakov Zijucich v i



Priloha €. 1

Urad pre Slovékov Zijlcich v zahrahi
Radlinského 13
817 80 Bratislava

Vystupny list

Priezvisko, MENO, TITUL ... e e e s
(O o | oo ] 0PSO
(O 15T0] o] 0 1= V1 1] [0 P UPUUPUURUPRRR
Datum skogtienia pracovného pomeru (Stdthozamestnaneckého ppmer...............cccvvveeeee.
Podpis zamestnanca (Statneho zamestnanca) pisRwthmeho nadriadeného
(riaditéa odboru)
Vyrovnanie zavazku zamestnanca (Statneho zamestnanca) k zamestnévate/ovi:
P.L. Zavazky Vyrovnané: Datum a podpis
ano - nie zodpovedného
zamestnanca

1. | Mzdova dtaren:
p. Anna Horvathova

Archiv:

Pokladnica:

BN

5. | Stravne listky:
p. Anna Horvathova

6. | Kniznica:
Mgr. Iveta Baloghova

7. | Sprava drobného majetku :
p. Tibor Klinec

Sprava DHaNIM:

©|

Osobny Urad :
Ing. Darina Halajova

Celkovy narok na dovolenku ............... prad, #o diu vystupuéerpané ............... prac. dni,

rozdiel .................. prac. dni



Priloha ¢. 2
Urad pre Slovékov Zijlcich v zahrahi

Radlinského 13
817 80 Bratislava

Vyrovnanie zavazku zamestnanca (Statneho zamestnanca) k zamestnavate/ovi —
nastup na matersku dovolenku

Priezvisko, MENO, LHUL ....oe e e e

OSOBNESIO: e,

Datum skogtienia pracovného pomeru (Stdthozamestnaneckého ppmer................cc.eee.e.e.

Podpis zamestnanca (Statneho zamestnanca) pisRwthmeho nadriadeného
(riadité&a odboru)
Vyrovnanie zavazku zamestnanca (Statneho zamestnanca) k zamestnavate/ovi:
P.L. Zavazky Vyrovnané: Datum a podpis
ano - nie zodpovedného
zamestnanca

1. | Mzdova dtaren:
p. Anna Horvathova

Archiv:

Pokladnica:

BN

5. | Stravne listky:
p. Anna Horvathova

6. | Kniznica:
Mgr. Ilveta Baloghova

7. | Sprava drobného majetku :
p. Tibor Klinec

Sprava DHaNIM:

©|

Osobny drad :
Ing. Darina Halajova

Celkovy narok na dovolenku ............... prad, #o diu vystupuéerpané ............... prac. dni,

rozdiel .................. prac. dni



Priloha ¢é. 3

Urad pre Slovéakov Zijlcich v zahranii

/titul, meno a priezvisko odovzdavajuceho, nazoganiza‘ného odboru/

PROTOKOL O ODOVZDANI SPISOVEJ AGENDY

Dolupodpisany /meno a priezvisko zamestnanca/

a) tymto odovzdavam svoje nevybavené spisy - spisovi@emdu pod’a vlastného
uvazenia uvie8 nazov agendy zamestnancovi (pripadne riadit€ovi odboru)
/vypisa’ meno a priezvisko zamestnanca/

b) prehlasujem, Ze vybavené spisy som odovzdal do puimej registratary /nazov
organiza‘ného odboru/,

c) prehlasujem, Ze vybavené spisy som odovzdal do refgatirneho strediska,

d) nebola mi pridelena Uradnéa péiatka,

e) Uradnu peciatku som vratil do evidencie péiatok.

Odché&dzajuci zamestnanec pouZzije vhodny text (napr.: ano, nie, iny text,........ )

Bratislava, dia ..................

podpis odovzdavajuceho podpis preberajuceho



