Predpis
predsedu Uradu pre Slovakov Zijlcich v zahrarii
na vykonanie inventarizacie majetku, zavazkov a radielu majetku a
zavazkov v roku 2011

Povinnog inventarizové majetok, zavazky a rozdiel majetku a zavézkov dkla
actovnym jednotkam 8§ 6 ods. 3 zakotad431/2002 Z. z. o diovnictve v zneni neskorSich
predpisov a zakon& 562/2003 Z. zdalej len ,zakona odlovnictve"), aby poth d’alSieho
ustanovenia 8§ 7 ods. 1 zakona poskytovatmuina zavierka verny a pravdivy obraz o
skutanostiach, ktoré su predmetondtdvnictva, a o finaénej situacii @tovnej jednotky.
Sposob vykonania inventarizacie upravuju 8 29 a08z&kona o &tovnictve. Opatrenie
Ministerstva financii Slovenskej republiky z 11 cdmbra 2003. 24501/2003-92, ktorym sa
ustanovuju podrobnosti o postupocttavania a ramcovejdovej osnovy pre rozptove
organizacie, Statne fondy, prispevkové organizatiee a vySSie izemné celky, stanovuje pri
jednotlivych druhoch majetku a zavazkoaiiavanie inventarizénych rozdielov.

Inventarizaciou sa overuj&j stav majetku a zavazkov vtdvnictve zodpoveda
skutanosti, zisuje sa preukaznésictovnictva a ochrana majetku.

Postup a rozsah dodrziavania postupnosti aéasného ukorenia
inventariza¢nych prac

Inventarizacia majetku a zvazkov bude vykonardatumu 31. 03. 2011, 30.04.2011
a 31.05.2011 daného ¢tdvného obdobia. V ramci uzavierkovyckiinnosti budu
inventarizované vSetky slUvahové a podsuvahoit§y pod’a jednotlivych analytickych
Gctov. Inventarizacia bude vykonana fadstredisk a pdd jednotlivych dtov bude
vyhotoveny sumar inventarigaych supisov za celtovnu jednotku.

Metddy uskutoénenia inventarizacie:

- fyzicka inventura (po¢itanim, vazenim, meranim a pod.) v pripade:
- dlhodobého hmotného majetku,
- zZasob,
- financného majetku,

- dokladova inventura (prostrednictvom &tovnych dokladov, pomocou ré6znych
pisomnosti, spisov, zmliv, dohéd a pod.) v pripa:
- dlhodobého nehmotného majetku,
- na bankovyckitach, péazi na ceste,
- tovaru a materialu na ceste,
- pdladavok a zavazkov,
- poskytnutych zaloh,

- kombinacia oboch spbsobov v pripade:
- hodnoty v podsuvahovej evidenc
- stroje v oprave a pod.
- obstaranie dlhodobého majetku



Stav majetku, zavazkov, rozdielu majetku a&z&ov v inventirnych sudpisoch sa
porovnava so stavom majetku, zavazkov a rozdielyethia a zavéazkov v diovnictve
a vysledky porovnania sa uvedu v inventafiman zapise. Inventarizay zapis je ttovny
zaznam, ktorym sa preukazuje vecna spravndgovnictva a ktory musi obsahava
nélezitosti uvedené v § 30 ods. 3 zakon&tovnictve.

Druhy inventarizaénych rozdielov:

- manko — ak je skutény stav majetku a zavazkov nizsi nez evidovany stastovnictve
a tento rozdiel medzi tymito stavmi nemozno daloZxtovnym dokladom, resp.
preukazé inym spésobom,

- schodok — Specificky pripad manka, t.j. pripad nesuladut@iého stavu pokladémej
hotovosti a cenin oproti stavu evidovanémutounictve,

- prebytok — ak je skutény stav majetku a zavazkov vySSi nez evidovany stav
v U¢tovnictve a tento rozdiel medzi tymito stavmi nemmZolozi’ G¢tovnym dokladom
resp. preukazainym spésobom.

Vysporiadanie inventarizatnych rozdielov

Pripadné inventarizaé rozdiely budu zafované v dtovnom obdobi, v ktorom sa
inventarizaciou overuje stav majetku a zavazkowkt31.03. 2011, 30.04.2011 a 31.05.2011.
Pri vSetkych mankéach, schodku a prebytkoch sa nusigestnanci zodpovedni za majetok
vyjadrit’ k ich vzniku. V navrhoch na ich vysporiadanie jrpbné uvie mieru zavinenia
a spbsob vysporiadania. V pripade schodkucsaj@ipripadny rozdiel vzdy ako pkddavka
voc¢i hmotne zodpovednej osobe.

U¢tovanie inventarizaénych rozdielov
- v pripade manka zasob, resp. manka a Skody ma @mohu majetku do nakladov na stranu
MD Gétu 549 — Mankd a Skodyo sUvPaznym zapisom na strane Dal prislusného

majetkového &tu,

- v pripade prebytku zasob na stranu D&L®11 — Financovanie vydavkov rozpavych
organizaciiso suv¥aznym zapisom na strane MD prislusného majetkou&tun

- v pripade prebytku dlhodobého majetku na strari tdlajetkového &u so suvgaznym
zapisom na strane Dattin opravok k majetku,

- v pripade schodku pri pokladniej hotovosti a ceninach — bude stoua’ ako poliadavka
voc¢i hmotne zodpovednej osobe.



Vzmysle 8§ 29 a § 30 zakona 431/2002 Z. z. oé&ovnictve v zneni neskorsich
predpisov, prikazujem vykona® riadnu inventarizaciu = majetku, zavazkov
a rozdielu majetku a zavazkov Uradu pre Slovakov ficich v zahraniéi k 31. 03. 2011,
30. 04. 2011 a 31. 05. 2011 z&lom overenia, s tym Ze stav majetku, zavazkov azdiel
majetku a zavazkov v w®&tovnictve ku diu riadnej Uétovnej zavierky zodpoveda
skuto¢nosti. Na zaklade uvedeného

uréujem
zodpovedné osoby za vykonanie inventarizacie maée , zavazkov a rozdielu majetku
a zavazkov Uradu pre Slovakov zijucich v zahrari
a zarovei
urcéujem
osoby zodpovedné za zistenie skutioého stavu majetku, zavazkov a rozdielu majetku a
zavéazkov Uradu pre Slovakov Zijucich v zahrandi

Zodpovedného zamestnanca : Ing. Margitu Sinalov

Clenovia zodpovedni za zistenie skuimého stavu

zavazkov, polradavok arozdielu majetku a zavazkov

dokladovou inventdrou : Ing. Darina Halajova

Anna Horvathova
Ing. Maria Rehanekova

Clenovia zodpovedni za zistenie skuimého stavu ]
majetku fyzickou inventdrou: Mgr. Iveta Baloghova
Tibor Klinec

Ing. Maria Reh&nekova

Prikazujem

* vykonat’ inventarizaciu v termine a nizSie uvedenom rozsah(priloha ¢. 1) :

-v termine od 01. 03. 2011 do 30. 04. 2011 vykenaventarizaciu
» dlhodobého nehmotného a hmotného majetktet 013, 022, 023, 032, 073, 082,
083 ) na ulici Radlinského 13
» zasob ( Get 112) na ulici Radlinského 13
- v termine od 01. 03. 2011 do 31. 05. 2011 vykenaventarizaciu
» dlhodobého nehmotného a hmotného majetktet 013, 022, 023, 032, 073, 082,
083 ) na Pionierskej uli¢i. 9 (skladové priestory)
e zasob ( get 112) na Pionierskej uli¢i 9 (skladové priestory)
- v termine od 01. 03. 2011 do 31. 03. 2011
» obstaranie dlhodobého majetku a poskytnuté preddautet 041, 042, 051, 052)
* pohradavky (é¢et 316, 335, 379)
* peniaze v hotovosti a n&tdch v banke a vydavky ¢ét 211, 213, 221, 224, 261)



» kratkodobé a dlhodobé zavazky el 321, 323, 331, 335, 336, 342, 351, 372,
379, 381).

V pripade inventarizacie polPadavok pri jednotlivych dlZznikoch uvie®’, ¢ dana
pohradavka je po lehote splatnosti a aké opatreniaoli vykonané na jej vymahanie .

Uréenym zamestnancom prikazujem vykon# inventarizaciu nasledovnym postupom:

a) zisti skut@ny stav majetku, zavazkov arozdielu majetku a zke@a vykonanim
fyzickej alebo dokladovej inventury prip. kombindei obidvoch a zapigsa zistené
skutasnosti do inventirnych supisov ( priloka3 a priloha. 4), ktoré musia obsahata

B meno a sidlo &tovnej jednotky,

miesto uloZenia majetku,

meno, priezvisko a podpisovy zdznam hmotne zodpmejeosoby,

nazov majetku a jehg&iselné oznéenie,

stav majetku s uvedenim jednotiek mnozstva a cediaps 25,

skutatny stav zavazkov, ich ocenenie pag 25,

spbsob zidovania skuténych stavov , napr. prepiom, prevazenim,

premeranim, doklado.... zo dia ..... e

den zatatia, dé skon:enla a da ku ktorému bola mventanzama vykonana,

meno, priezvisko a podpisovy zaznam osoby zodpmjeda vykonanie

inventarizacie a podpisové zaznamy 0s6b zodpovédmgzistenie skutmého
stavu majetku, zavazkov,

B pozndmky ( napr. pri hmotnom majetku - preldytg neupotrebitény......, pri
poladavkach sp6sob vymahania @&amie poliadavkyc¢i je v lehote resp. po
lehote splatnosti).

Pri vykonavani fyzickej a dokladovej invendiry musia byt pritomni vzdy dvaja
uréeni zamestnanci a zodpovedny zamestnanec za prisiisagendu.

b) porovnat’ skutany a &tovny stav jednotlivych poloziek majetku a zavazkowislit
inventariz&né rozdiely,

c) zistit’ prid¢inu inventarizénych rozdielov a mieru zodpovednosti hmotne zoddoyeh
zamestnancov a postfiphavrh na vysporiadanie inventaingch rozdielov Skodovej
komisii Uradu pre Slovakov Zijlcich v zahraii

d) vypracovat’ _inventarizaény zapis (priloha¢. 2), ktory musi obsahovanazov @tovnej
jednotky a vysledky vyplyvajuce z porovnania sku&ho stavu majetku, zavézkov
a rozdielu majetku a zavazkov &@vnym stavom,

e) predlozit’_inventarizaény zapis spolu s navrhom na vysporiadanie invent&ngah
rozdielov predsedike Uradu pre Slovakov Zijucich v zahr&inha schvéalenie v termine
do 31. 03. 2011, 30. 04. 2011 a 31. 05. 2011.

Pocas vykonavania inventarizacie

zakazujem
v termine od 15. marca 2011 do 30. aprila 2011 prgestiovat’ a presava’
majetok Uradu pre Slovakov Zijucich v zahran&i na Radlinského ulici 13.
a v termine od 15. marca 2011 do 31. maja 2011 prastiovat’ a presuva’
majetok Uradu pre Slovakov Zijucich v zahranti na Pionierskej ulici &. 9
(skladové priestory).




Priloha¢. 1

cich

]

>

PRILOHA | Syntetické (&ty podra tried
C.
TRIEDA 0 — DLHODOBY
MAJETOK
1 Ucty: 013, 022, 023, 032, Inventdrne supisy a DHIM
073, 082, 083.
| TRIEDA 1-ZASOBY |
2,3 Ket : 112, Inventlrny sapis nespotrebovaného niaade k
31.12.2009 ( kancelarsky material, nahradneé
diely,...) v jednotkach mnoZstva a v obstarava
cenach
| Trieda 2 - finanéné Kty |
4 Ucet: 211 - poklatia Inventdrny suapis finamych vydavkov
5 Ucet: 261 - peniaze na ceste Zapis s rozpisom mkycov kdpia poslednd
strany pokladriinej knihy
6 Ucet: 213 Inventarizacia cenin gdad druhu a nominaln
hodnoty
7 Usty: 221, 224 Zapis
| Trieda 3-Z(¢tovacie va’ahy |
8,9, 10 Wet : 314,316 Inventirny supis gdaldavok (vzokl), kopie
dokladov
11, 12 Uty : 321, Inventarny slpis zavazkov (vadi. - + kopie
dokladov,
13 Ket : 323 Kratkodobé rezervy
14 (Ket : 326 Nevyfakturované dodavky
15 Ket: 331 Rekapitulacia miezd
16 Wty: 335 Inventdrny supis (vzed), poda jednotlivych
zamestnancov a sum v € + kdpie dokladov
17 Ket: 336 Inventarny supis a rekapitulacia miezd + vyk
do poig’ovni
18 Ket: 342 Rekapitulacia miezd
19 Ket : 372 Transfery a ostatné c¢ivanie mimo verejneé
spravy (vyd@tovanie grantov)
20 Ket: 379 Inventirny supis (vzoL) pod’a dokladov a sur
+ kopie dokladov
21 et : 381 Naklady buducich obdobi
Trieda 4 — Vlastné imanieg
a dlhodobé zavazky
22 Ket : 428 Nevysporiadané vysledky hospodarenia mam
rokov
23 Ket : 472 ZAaviazky zo SF
24 Ket. skup. 7 (777) Podsuvah. get — kratkodoby majetok




1)

2)
3)

4)

5)

Priloha &. 2

Urad pre Slovéakov Zijucich v zahrani  &i, Radlinského 13, 811 07 Bratislava

Inventariza €Ny zapis za ..........ccceeeeenenn.

Inventarizacia bola z&ata dia ....................

Spobsob zigovania skutatnych stavow............
Pocet listov inventarnych supisov................

Rekapitulacia vysledkov inventarizacie

Gcet Skutimy stav podla inventary:

evidencie:

Celkovy rozdiel (+£,-)..ovvevieiieiiiii e,

pozostava z nasledujdcich polozZiek:

Stav poda u¢tovnej

Vyjadrenie zodpovedného zamestnanca k uvedenym invarizaé¢nym rozdielom



6)

7)

8)

9)

Prehrad majetku, ktory je podla nazoru IK
a) neupotrebitény (v pripade vé&ieho pdétu poloziek uviesv prilohe)...................

b) prebyt@ny

Potvrdzujem, Ze fyzicka inventara bola vykonana zanojej Uéasti:

Zodpovedny zamestnanec: ( Meno a POAPIS) ... verveeineeinee e e e en e aa e
Podpisani ¢lenovia inventarizatnej komisie vyhlasuju, Ze boli oboznameni so
vSetkymi predpismi na vykonanie inventlry, Ze invetiru uvedeného majetku

vykonali spravne a starostlivo a Zze su si vedomi etkych opatreni z nedbalo alebo
vedome nespravne vykonanej inventarizacie.

Inventarizaéna komisia ( meno a podpis)

Zapis bol spisanyif ..........ccccoeeeviiiiiiiiiis Vo,



INVENTURNY SUPIS POHLADAVOK K

v €

Cislo a nazov U étu:

Priloha ¢. 3

P.é.|Nazov diznika | Uétovny
stav

k

Skuto €ny stav zisteny dokladovou
inventarou k

Doklad overujuci
skuto €ény stav
(nazov, €islo, zo
dia)

Stav pod Fa dokladu

Inventariza éné
rozdiely

MD

Splatnos t’ vySka
poh Padavky v SK

stav poh Fadavok je

nizSi ako |vyssi ako
Guétovny o |aétovny
sumu 0 sumu

Informacia o
vymahani
poh radavok

Datum zacatia a ukonéenia inventarizacie :

Za zisteny skutocny stav

b0 o] 0 0)Y/=To - T SRR podpis).............

( meno, priezvisko a podpis)

Za vykonanie inventarizacie zodpoveda : ( meno a




INVENTURNY SUPIS ZAVAZKOV K

Priloha ¢. 4

v €

Cislo a nazov U étu:

P.¢.|Nazov
verite Fa

Uétovny stav

k

Skuto €ény stav zisteny dokladovou inventirou

k

Doklad
overujuci
skuto €ény

stav

Stav pod l'a dokladu

Inventariza ¢né
rozdiely

DAL

(ndzov, €islo,
zo dia

Splatnos t’

vySka zavazku
v SK

stav zavazku je

Poznamka

nizsi ako
uétovny
0 sumu

vySSi ako
uétovny
0 sumu

Datum zacatia a ukonéenia inventarizacie:
Za zisteny skutocny stav

b0 o] 00 )Y/=To - TSR

( mena, priezviska a podpis)
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